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A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezoen kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Vecsési Egészségiigyi Szolgalat (tovabbiakban: Intézmény) a kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabélyokrol szolo
305/2005. (XI1. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatéd
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon
szereplo adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XI1. 27.) IHM
rendelet (a tovdbbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet
uigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatirozom meg.

"
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy az Intézménynél meghatirozza és eldsegitse a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az lgyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az adatokat
megismemni  kivané személy jogait ¢és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kézzétételre keriilé
kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelsoknek korét, az
adatk6zlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kézzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.vecsesiszakrendelo.hu honlapon kozzétételre

keriil.

1.1. A szabilyzat hatdlya
A szabalyzat hatélya kiterjed az Intézményre.

2. Ertelmez6 rendelkezések
Erintett: barmely informécio alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, azonosité szam, helymeghatirozo adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan
azonosithato.
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Személyes adat: az énintettre vonatkozo barmely informacio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyézodésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexuidlis iranyultsagara vonatkozd személyes
adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzoire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi
allapotara vonatkozé egyedi informéciot hordoz, és amely elsésorban az adott természetes
személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzéire
vonatkozo olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotira
vonatkozO személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyijtott egészségiigyi
szolgéltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egészségi dllapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zéen a bilincselekménnyel
vagy a biintetéeljarassal Osszefliggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozo személyes adat.

Kozérdekii adar: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy Kkezelésében léve és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval oOsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének moédjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol, igy
killondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kazérdekbil nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kézérdekbol elrendeli.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfelel6 tajékoztatason alapulo
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartas atjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Europai Unié kotelezé jogi aktusaban
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meghatarozott keretek kozott - onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Kozos adatkezelé: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezelovel kozosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezelével kozosen hozza
meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy killonosen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
osszehangolasa vagy Osszekapcesolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznilasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildozési célu adatkezelés: a jogszabilyban meghatirozott feladat- és hataskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegeté veszélyek megelézésére vagy elharitasara, a
biinmegel6zésre, a biinfelderitésre, a biintetoeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valo
kozremiikodésre, a szabalysértések megeldzésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatasira vagy ezen eljarasban valé kozremiikodésre, tovabba a biintetéeljarasban
vagy szabalysértési eljarasban megallapitott jogkOvetkezmények végrehajtasira iranyuléd
tevékenységet folytaté szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: biiniildozési adatkezelést
folytatd szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolodo személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbol torténd
kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: blinlildozési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdgi célu adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgilatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- ¢és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a rendérség
terrorizmust elharité szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo torvény hatalya ala tartozo adatkezelése.

Honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrol szolé torvény, tovabba a
honvédelemrol és a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl szolo6 torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartézkodo
kilfoldi fegyveres erék, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetkozi
katonai parancsnoksagok és allomanyuk nyilvantartasarol, valamint jogallasukhoz kapcsolodé
egyes rendelkezésekrdl sz6lo térvény hatalya ala tartozo adatkezelés.

Adarntovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténé hozzaférhetové
tétele.

Kozvetert adattovabbitds: személyes adatnak valamely harmadik orsziagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgozé részére tovabbitasa
utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést
folytat6 adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa.
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Nemzetkézi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatédlya ald tartozé szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb allam kozotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.

Nyilvianossdagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetové tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitdsa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténé megjeldlése utjan.
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely - toérvényben vagy az Eurdpai Unid kételezé jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uGton kotelezéen
kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkézlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Eurépai Unioé tagiallama ¢és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek dllampolgara az Eur6pai
Uni6 és tagallamai, valamint az Europai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz0l6 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténé - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzGinek, kiilonGsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi

8 Veesési Egészségiigvi Szolgalat



helyzetéhez, egészségi dllapotahoz, személyes preferencidgihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolodo
jellemzoinek értékelésére, elemzésére vagy elorejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd
hozzaférhetové tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacio felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne

lehessen kapcsolni.

11.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Intézménynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévo kozérdeki adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki adatok
nyilvanossagahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgan Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekili adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. K6zérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetoi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Gsszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény elbirja.

A kozérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat)
megismerésére igényt kell benyijtani az Intézményhez. Az igény benyujtasival egyidejiileg
kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii adat megismerése iranti igényt szoban kozélheti, illetve
irasban barki téritésmentesen benyujthatja fliggetlenil attél, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas

céljabol igényli.

irasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen az Intézmeny Titkarsagan
Postai uton 2220. Vecsés telepi ut 68.

Elektronikus uton titkarsag@vecsesiszakrendelo.hu
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Az igénylo kérheti:
- kozérdeku adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdeku adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténé masolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijelolt listat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény tartalmazza a meghatarozott altalanos kozzétételi listat.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsodlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelenté lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a I1. 1. pontban meghatarozott
modon. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 2. szdmu mellékletét képezi. A tetszileges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szereplé informaciokat.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabalyai

A kérelmezé igénylésében koteles az altala igényelt kozérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjelolni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdlasaért a
Jjegyz0 a felelds.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény eldterjesztheté az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni

(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak koézértheté formaban nem lehet

eleget tenni.

Ha az igénylo altal kért médon nem teljesitheto az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kémni -
kapcesolatfelvételt kovetoen — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekii adatot tartalmazo adatbazisrél torténé masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitisanak szabalyait a 3. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Adatkezel6 a koltségtérités mértékének megallapitasa soran az alabbi koltségelemeket

veszi figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozoé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényl6 részére torténé kézbesitésének

koltsége, valamint
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c) ha az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
osszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.

Az igénylot nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem
vallalja, ko6zolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térilé koltségeket. Amennyiben az igénylé villalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérél az adatszolgaltaté szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekil adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetoek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha
az igénylo elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.
A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birosigi jogorvoslatra vonatkozo6 tajékoztatast — beleértve az eljard birosag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Az eclutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6sagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikkséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkildéséért a
titkarsagvezetd. felelos.

4. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolathban

Az igénylo a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
felilvizsgalata érdekében birdsighoz fordulhat az Info. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezel6 kételes bizonyitani.

11
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiillondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokdban lévo adatfajtikra,
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- gazdalkodasara vonatkozoé adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkozlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szereplé adatok el6allitasarél és hataridére torténd
megkiildésérdl,
b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagarol, szakszerliségér6l és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,
¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatk6zlé a kapott adatokat kozzéteszi ¢és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6zl6 személy nevének naplézasarol.

Az adatkozl6é gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetoségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezé esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményezé felhasznald nevét..

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

Az Intézményvezet6 ellendrzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését.
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Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2019. januar 1. napjan lép hatéalyba.

Az Intézményvezetonek kell arrdl gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt elirasokat az
¢érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 4. szamu mellékletében szerepl
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Vecsés, 2019. januar 1.
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasiara Kijelolt személyek

InERNERY HIKEIBER. . ....ou ccnunsnracmsmvssanunscnnmnemimmus exunnsd 06-29-551-470
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2. szamu melléklet

Kozérdeku adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az slatkivts IOOPORLN: o.iiicviviiiciiin i

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelo szovegrész alihazandé):
Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Aot ..o (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelel6 szovegrész aldhizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé kéltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és moédon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok elballitasaval Gsszefiiggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)

személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezé cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezo elérési
helyen kérek értesitést:

L

U SRPPO—

E-mail cim: ...

Kelt, ...... L. o rmmnmnamsnrmmmnsssbamsnmm bassspisenessn

.........................................

igenylo alairasa
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3. szamu melléklet

A kozérdekii adatok eléallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint kell megallapitani.
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4. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt Aldiras
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezoen kdzzéteendd adatok
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Fiiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kizérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérol

A Kormany az informacios onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szol6 2011, évi CXIL.
torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kéltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kdzvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/méasolt A/4-es oldal,

ab) 260 FUmasolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyuajtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd koézvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 FUumasolt A/4-es oldal,

hb) 24 Ftmasolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen onkélisége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznilhaté egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozd
kozvetlen dnkoltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartés hidnya
esetén - az (1) bekezdésben meghatiarozott mértéktol eltéréen - az igényelt adatokat tartalmazo
adathordozé koltségeként a kozvetlenil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil
sziikséges, bizonylattal igazolt koltség veheté figyelembe. Az adatkezelonek az e bekezdésben
meghatdrozott mérték alkalmazhatésagat az informaciés Onrendelkezési  jogrél és az
informacioszabadsagrol szolé 2011, évi CXIIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)) 31. § (2)
bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetdé figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet

meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigényld részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén beliill valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozdé belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigénylé részére postai uton, kiilfoldre torténé kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tébbletszolgaltatassal feladott, konyvelt killdeményre vonatkozd
postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés ¢) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaeré-raforditas idétartama meghaladja a 4
munkaorat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaeré-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjarél masolat
készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges
idétartam vehetd figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus Gton keriil sor, a masolat készitéséhez sziikséges
id6tartam csak akkor veheté figyelembe, ha elektronikus forméban rendelkezésre nem allé adat
igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges idtartam rovidebb az elektronikus
formaban rendelkezésre 4116 adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges id6tartamnal.
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4. § (1) A munkaeré-raforditas Osszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti koliségeinek
osszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaeré-raforditas idotartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen egész
orara kell kerekiteni.

(3) A munkaerd-raforditas személyenkénti koliségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kozremiikodo személy altal az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggésben teljesitett
munkaérak sziamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara esé tényleges munkaerdkoliségével,
ahol tényleges munkaerokoltségnek az e személyt megilleté rendszeres személyi juttatdsok Gsszegét
kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggd munkaerd-raforditas osszes koltségeként legfeljebb
munkaéranként atlagosan 4400 Ft veheté figyelembe.

5. § A kozérdeki adat irdnti igény teljesitéséén fizetendd koltségtérités megéllapithaté mértékébe nem
szamithaté bele az az - adatigénylének visszafizetend6 - Gsszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megelézoen megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatirozott tényleges koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatdrozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veend6 dsszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kovetd 15. napon Iép hatélyba.
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